
Tekan menu
“Atur kehadiran”

Tekan menu
“Atur Kehadiran”

Pilih nomor shi� yang akan di ubah lalu 
tekan untuk mulai mengatur jadwal

Tekan menu
“Shi�”

Pilih menu
“Peraturan”

a. Mengatur Dept Lewat Perangkat Absensi  

3. Mengatur Dept (Departemen)  

Masuk ke Menu Utama

Tekan menu 
“Atur Kehadiran”

Isi nama Dept sesuai 
kebutuhan

Pilih nomor Dept yang akan diberi 
nama

b. Menetapkan Dept Untuk Tiap karyawan  
Masuk ke Menu Utama

Tekan menu
“Pengguna”

Akan ditampilkan da�ar  
karyawan yang terda�ar 
di perangkat absensi

Pilih karyawan yang akan diatur deptnya dengan 
scroll layar atau dengan memasukkan nomor ID 
atau nama karyawan dengan tekan ikon 

a. Mengatur Jadwal Kerja Lewat Perangkat Absensi  

b. Mengatur Toleransi Terlambat dan Pulang Cepat 

4. Mengatur Jadwal Kerja (Shi�)  

Masuk ke Menu Utama

Masuk ke Menu Utama
Pilih Toleransi Telat untuk 
mengatur batas toleransi 
terlambat

1. Mengatur Jam Perangkat Absensi  
Masuk ke Menu Utama

2. Tambah Pengguna Di Perangkat Absensi  

Tekan

Masuk ke Menu Utama

Pilih Toleransi Keluar Awal 
u n t u k m e n ga t u r b a t a s 
toleransi pulang cepat

Atur jam mulai kerja dan jam pulang pada shi�. AM untuk 
jadwal siang, PM untuk jadwal malam dan Lb untuk lembur

Quick guide ini menunjukkan cara pengaturan melalui perangkat absensi. Untuk memulai, masuk ke menu 
utama dengan tekan       .  Jika perangkat  absensi dilindungi oleh akun admin, maka hanya user dengan hak 
akses admin yang diizinkan masuk ke menu utama.

Quick Guide
Vega  W-2431M

Silakan scan QR Code berikut untuk melakukan 
registrasi e-Warranty, mengunduh aplikasi 
Fingerspot.io Desktop, serta mengakses versi digital 
quick guide & user guide perangkat absensi 
biometrik ini.

Lembar ini berisi petunjuk singkat penggunaan 
perangkat absensi  Fingerspot Vega W-2431M. Lembar ini berisi petunjuk singkat penggunaan mesin 

Fingerspot Vega W-2431M. Silakan registrasi produk ke  
h�ps://fingerspot.com/customer untuk layanan purna 
jual Fingerspot, mengunduh buku manual dan so�ware 
absensi.  Hubungi Customer Care Online kami di  

fingerspot.com atau scan kode QR disamping untuk 
informasi selengkapnya.

Pilih nama Dept  yang sesuai 
dengan karyawan yang 
dipilih

Pilih “Dept” untuk memilih 
Dept yang sesuai dengan 
karyawan yang dipilih

Pilih menu Wajah untuk menda�arkan wajah
Pilih menu Vein untuk menda�arkan vena telapak tangan
Pilih menu Jari untuk menda�arkan sidik jari
Pilih menu Kartu untuk menda�arkan kartu Mifare
Pilih menu PWD untuk menda�arkan PIN

Isi Nama pengguna
Tekan “ü”

Isi ID pengguna
Tekan “ü”

Tekan menu 
“Pengaturan”

Tekan menu 
“Tanggal dan Waktu”

Tekan menu
“Pengguna”

Pilih
“Dept.”

Tekan “Tanggal” untuk mengatur tanggal perangkat absensi
Tekan “Waktu” untuk mengatur waktu perangkat absensi
Tekan “Zona Waktu” untuk mengatur zona waktu pada perangkat absensi
Tekan “otoma�s Sinkron Waktu” untuk mengak��an NTP
Tekan “Alamat NTP” untuk mengisi alamat NTP yang digunakan

1. Tersedia  web service untuk kemudahaan pengaturan 
jam di mesin, jadwal kerja shif, departemen, 
menambahkan pengguna di mesin, hingga ekspor & 
impor data

Caranya mudah! Silahkan buka browser Anda,
ketikkan URL: IP Address mesin Anda.

2. Online-kan Mesin Absensimu Sekarang!

Login dengan mengisikan username admin dan 
password admin

Contoh: 192.xxx.x.xx/

PRO TIPS:

hubungkan mesin Anda dengan absensi online

4. dan lain sebagainya

Nikmati berbagai kemudahan:

3. Monitoring kehadiran karyawan harian via ponsel

1. mengatur jadwal kerja yang fleksibel
2. mengunduh data absensi karyawan dari mana saja

www.fingerspot,io.

Revo W Series Quick Guide

Silakan scan QR Code berikut 
untuk melakukan registrasi 
e-Warranty,  mengunduh aplikasi 
Fingerspot.io Desktop,  serta 
mengakses versi digital quick 
guide & user guide perangkat 
absensi biometrik ini.



5. Mengatur Shi� Dan Departemen Menggunakan File Waktu.xls  

Download File

Pengaturan File

Pada perangkat absensi, pasang flashdisk dan masuk ke Menu Utama

Pada perangkat absensi, pasang flashdisk dan masuk ke Menu Utama

Dengan menggunakan langkah ini, Anda bisa mengatur Shi� dan Departemen sekaligus

Tekan menu
“USB. M”

Pilih menu
“Download”

Pilih menu “Upload”

Cari dan buka file 
Waktu.xls

Upload File
Pada perangkat absensi, pasang flashdisk dan masuk ke Menu Utama

6. Mengatur hak Akses Pengguna Di Perangkat Absensi  

Tekan menu 
“Pengguna”

Masuk ke Menu Utama

7. Download Dan Upload Data Pengguna Menggunakan flashdisk  

10. Skema Koneksi Akses Kontrol

Tekan menu 
“USB. M”

Tekan menu  
“Download” 

Tekan menu 
“Upload” 

9. Kelola Data & Reset Perangkat Absensi  

Masuk ke Menu Utama

a. Kelola Data

Tekan menu
“Kelola Data”

Pilih menu “Jadwal” untuk 
upload  file

b. Reset Perangkat Absensi

Tekan menu 
“Pengaturan”

Tekan
“Reset Awal”

8. Mengatur Koneksi Perangkat Absensi Menggunakan Jaringan Wi-Fi

Tekan menu “Jaringan” Pilih menu “WLAN”

Tekan menu “Ak�f”
(slider akan berwarna hijau 

jika sudah ak�)

Tekan menu “Cari”
Masukkan password 

yang sesuai dengan SSID 
yang dipilih

Masuk ke Menu Utama

Pilih “OK” untuk menggan� data lama di 
perangkat absensi dengan data baru. Tekan 
“ESC ” untuk  menambah data tanpa 
menghapus data lama 

Pilih karyawan yang akan diatur hak aksesnya 
dengan scroll layar atau dengan memasukkan nomor 
ID atau nama karyawan dengan tekan  ikon 

Pilih Hak untuk memilih hak 
akses yang sesuai dengan 
karyawan yang dipilih

Pasang flashdisk yang 
berisi file Waktu.xls ke 
pc/laptop

Klik Save / ctrl+S 
untuk menyimpan 
pengaturan

Pada sheet Waktu,  pilih nomor  shi� 
yang akan digunakan  dan  isi  jam  
kerja  sesuai  kebutuhan

Pada  sheet  Shi�,  di field 
Dept isi  nama departemen  
sesuai  dengan  karyawan

Pada sheet Shi�, tentukan jadwal kerja dengan 
memasukkan nomor shi� yang berlaku untuk 
se�ap karyawan pada kolom tanggal

Pilih menu “Jadwal” untuk men-download 
file. Nama file yang di-download adalah 
Waktu.xls

Hapus Semua Catatan:  Hapus semua data scan pengguna
Hapus Semua Pengguna: Hapus semua data pengguna
Hapus Semua Manajer: Hapus semua hak akses admin
Hapus Semua Data:  Hapus semua data di perangkat absensi

Pilih SSID Wi-Fi yang akan 
digunakan 

-   Reset hanya berfungsi untuk mengembalikan setelan 
perangkat absensi ke setelan pabrik tanpa menghapus data 
pengguna.

-  Hubungi Care Officer kami untuk mendapatkan kode Hapus 
pada menu Kelola Data.

Catatan

Tekan “Data Pengguna” untuk 
download data pengguna dari 
perangkat  absensi ke flashdisk 

Pilih hak akses  yang 
sesuai dengan karyawan 
yang dipilih

Tekan “Data Pengguna” 
u n t u k  u p l o a d  d a t a 
pengguna dari flashdisk 
ke perangkat absensi

“USB. M”
Tekan menu

È

È

Nikmati berbagai kemudahan:

Contoh: 192.xxx.x.xx/

2. Online-kan Mesin Absensimu Sekarang!

1.  Mengatur jadwal kerja yang fleksibel

Caranya mudah! Silahkan buka browser Anda, 
ketikkan URL: IP Address mesin absensi Anda.

PRO TIPS:

(password bisa diubah menggunakan web 
service)

Username: admin 
Password : admin

2. Mengunduh data absensi karyawan dari 
mana saja

Menghubungkannya dengan absensi online 
www.fingerspot.io.

1.Tersedia web service untuk kemudahan 
pengaturan jam di mesin absensi, jadwal kerja 
shif, departemen, menambahkan pengguna di 
mesin absensi, hingga ekspor & impor data

3. Monitoring kehadiran karyawan harian via 
ponsel

Login dengan mengisi berikut ini, 

4.  Dan lain sebagainya
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Aktifkan fitur Pemantauan Lokasi Kerja di Fingerspot.io Web 
dan Mobile  App  untuk mengetahui pembaruan lokasi kerja  
karyawan  secara berkala. Sistem secara otomatis mengambil 
data lokasi setiap 15 menit (default) tanpa  memerlukan  
tindakan  dari  karyawan.

Gunakan Fingerspot.io Developer. Tersedia DeviceGate API 
dan DataLink API untuk membantu integrasi data absensi ke 
sistem HRIS perusahaan Anda.

Butuh Bantuan?

Download aplikasi mobile Fingerspot.io yang ada di Google 
Playstore dan Apple Store untuk memudahkan Anda dalam 
memantau absensi, lembur, hingga izin karyawan lebih praktis 
dari ponsel.

1.   Mulai Aktivasi Garansi Sekarang

4.  Punya sistem HRIS sendiri? 

Hubungi Customer Care Online kami di website fingerspot.io 
atau kunjungi Fingerspot Experience Store terdekat untuk 
dukungan layanan.

Scan QR Code ini untuk mengaktifkan garansi  perangkat, 
mendapatkan tambahan garansi 3 bulan (total garansi 12+3 
bulan), mengunduh aplikasi Fingerspot.io 

2.   Install Fingerspot.io Mobile App!

PRO TIPS:

Desktop secara gratis, serta mengakses 
data absensi secara online dengan lebih 
mudah melalui HP maupun PC Anda.

3. Punya karyawan bekerja di lapangan atau berpindah-
pindah lokasi?

Pro Tips:

Butuh Bantuan?

Install Fingerspot.io Mobile App!
Download aplikasi mobile Fingerspot.io yang ada 
di Google Playstore dan Apple Store untuk 
memudahkan Anda dalam memantau absensi, 
lembur, hingga izin karyawan lebih praktis dari 
ponsel. 

Punya sistem HRIS sendiri?
Gunakan Fingerspot.io Developer. Tersedia 
DeviceGate API dan DataLink API untuk membantu 
integrasi data absensi ke sistem HRIS perusahaan 
Anda. 

Hubungi Customer Care Online kami di 
website   fingerspot.io atau kunjungi Fingerspot 
Experience Store terdekat untuk dukungan layanan.

1.

2.

3.

4.

Mulai Aktivasi Garansi Sekarang

Scan QR Code ini untuk mengaktifkan garansi 
perangkat, mendapatkan  tambahan  garansi  3  bulan 
(total garansi 12+3 bulan), mengunduh 
aplikasi Fingerspot.io Desktop secara 
gratis, serta mengakses data absensi 
secara online dengan lebih mudah 
melalui HP maupun PC Anda.

Punya    karyawan    bekerja   di    lapangan    atau 
berpindah-pindah lokasi?

Akt i fkan fitur  Pemantauan Lokas i  Ker ja  d i 
Fingerspot.io Web dan Mobile  App  untuk mengetahui 
pembaruan lokasi kerja  karyawan  secara berkala. 
Sistem secara otomatis mengambil data lokasi setiap 
15 menit (default) tanpa  memerlukan  tindakan  dari  
karyawan.


